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Положение о закупках товаров, организации и проведении работ, оказания услуг. 

 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о закупках товаров, работ, услуг Муниципального общеобразовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 9» (далее – Положение) разработан на 

основании  части 2 статьи 15, части 25 статьи 112 Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О кон-

трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ), части 3 статьи 2 Закона от 18 июля 2011 г. 

№ 223-ФЗ « О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - 

Закон №223-ФЗ). 

1.2.  В соответствии части 2, статьи 15 Закона № 44-ФЗ настоящее Положение регулирует за-

купки Муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 

школа № 9» (далее – Заказчик) : 

1) за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридически-

ми лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а 

также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на 

территории Российской Федерации в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными гран-

тодателями, не установлено иное; 

2) в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в хо-

де исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или ока-

зания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств данно-

го учреждения; 

3) за счет средств, полученных при осуществлении им иной приносящей доход деятельно-

сти от физических лиц, юридических лиц (за исключением средств, полученных на оказание и 

оплату медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию). 

Положение содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения 

процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и 

исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения, в целях: 

 создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей 

Заказчика; 

 развития добросовестной конкуренции; 

 обеспечения гласности и прозрачности закупки; 

 предотвращения коррупции и других злоупотреблений. 

1.3.  При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

18 июля 2011 года N 223-ФЗ, другими федеральными законами и иными нормативными право-

выми актами Российской Федерации, настоящим Положением о закупке, а также принятыми в 

соответствии с ними и утвержденными с учетом положений части 3 Федерального закона от 

18 июля 2011 года N 223-ФЗ правовыми актами, регламентирующими правила закупки. 

1.4.  План закупок 

Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не 

менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и 

сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана уста-

навливаются Правительством Российской Федерации.  

Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках товаров, работ, 

услуг стоимость которых не превышает 100 000 рублей. 

 

http://budget.1gl.ru/#/document/99/499011838/XA00MEQ2O1/
http://budget.1gl.ru/#/document/99/499011838/XA00MDE2NE/
consultantplus://offline/ref=3E1FCE3852DCD4D99983C5A79A1DD92739725344E6974C257D9EDE24EEA580584CEAA959B714C85442G1I
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Раздел 2.  СПОСОБЫ ЗАКУПКИ И  СЛУЧАИ ИХ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

 

2.1. Способы закупки  

 1.  Выбор поставщика осуществляется с помощью следующих  способов закупки: 

1) конкурс; 

2) аукцион; 

3) аукцион в электронной форме; 

4) запрос котировок; 

5) запрос предложений; 

6) конкурентные переговоры; 

7) закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

 

2.2. Выбор способа закупки 

1.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью конкурса может осуществ-

ляться, если предметом закупки являются сложные товары, работы, услуги и оценку поданных 

предложений участников закупки необходимо производить по нескольким критериям, а так же 

если начальная (максимальная) цена договора превышает десять миллионов рублей. 

2.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью аукциона может осуществ-

ляться, если предметом закупки является серийная продукция, а так же если начальная (макси-

мальная) цена договора превышает десять миллионов рублей. 

3. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью аукциона в электронной форме 

может осуществляться, если предметом закупки является серийная продукция, а так же если 

начальная (максимальная) цена договора превышает три миллиона рублей. 

4.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью запроса котировок может 

осуществляться, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказа-

ние услуг, которые осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть 

функционирующий рынок,  а так же если начальная (максимальная) цена договора не превыша-

ет три миллиона рублей.  

5.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью запроса предложений может 

осуществляться в случаях, когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные специ-

фикации и характеристики товаров, определить характеристики работ или услуг, а так же если 

начальная (максимальная) цена договора не превышает три миллиона рублей. 

6.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью конкурентных переговоров 

может осуществляться, если предполагается заключение договора на закупку информационных 

или консультационных услуг, проведения научных исследований, экспериментов или разрабо-

ток, когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации и характери-

стики товаров или определить характеристики работ или услуг и если в силу технических осо-

бенностей товаров, работ, услуг необходимо провести переговоры с поставщиками. 

7.  При закупке у единственного поставщика договор заключается напрямую с поставщи-

ком, без использования конкурентных процедур. 

8.  При выборе способа закупки Заказчик в первоочередном порядке руководствуется тем 

набором целей (цена, качество, сроки и т.д.) которые необходимо достигнуть по результатам 

предстоящей закупки и, исходя из совокупности данных критериев, определяет наиболее эф-

фективный способ закупки в каждом конкретном случае. 

 

2.3. Критерии оценки заявок на участие в процедурах закупки  

1.  Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на уча-

стие в конкурсе, запросе предложений, конкурентных переговорах комиссия по размещению 

заказа оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в конкурсной докумен-

тации, документации о проведении открытого запроса предложений, документации о проведе-

нии конкурентных переговоров. 
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При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений, кон-

курентных переговорах могут быть: 

1.Цена договора, цена единицы товара, работы, услуги; 

2.Срок и условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

3.Условия оплаты товара, работ, услуг; 

4.Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные харак-

теристики товара; 

2.Качество технического предложения участника закупки при размещении заказа на выполне-

ние работ, оказание услуг; 

3.Квалификация участника закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение ра-

бот, оказание услуг, в том числе: 

3.1.Обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении заказа на по-

ставку товара, выполнение работ, оказание услуг; 

3.2.Обеспеченность кадровыми ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, 

оказание услуг; 

3.3.Опыт и положительная репутация участника закупки при размещении заказа на по-

ставку товара, выполнение работ, оказание услуг; 

4. Дополнительные подкритерии квалификации участника закупки, установленные при 

размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг (данный критерий 

применяется при проведении запроса предложений и конкурентных переговоров); 

5. Срок представляемых гарантий качества товара, результатов работ, услуг. 

 

2.4. Требования, предъявляемые к участникам закупки 

1.  Участник закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии 

с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, вы-

полнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе: 

1) быть правомочным заключать договор; 

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку то-

варов, выполнение работ, оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с дей-

ствующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого 

договора; 

3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим за-

конодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора; 

4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным 

по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), так же в отношении участника 

не должно быть принятых к производству судом заявлений о банкротстве; 

5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, 

административного органа, и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;  

6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным пла-

тежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший 

календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости 

активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской  отчетности за 

последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответ-

ствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие  

указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и реше-

ние по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято. 
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2.  Участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми 

ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и 

репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора. 

3.  Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки требование об отсут-

ствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков (да-

лее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков). 

4.  Требования к участникам закупок, предусмотренные настоящим Положением, требова-

ния по обладанию профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материаль-

ными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необ-

ходимыми для исполнения договора, а также требования к товарам, работам, услугам, являю-

щимся предметом закупки, могут быть также установлены заказчиком в документации проце-

дуры закупки к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участни-

ком закупок для исполнения договора. В этом случае в составе заявки участник должен пред-

ставить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого cоисполнителя (субподряд-

чика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, 

что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен 

принять обязательства по выделяемому ему объему поставки товара, выполнения работ, оказа-

ния услуг и срокам. 

Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков (субподрядчиков, 

cоисполнителей), независимо от выполняемого ими объема поставок, работ, услуг, требовани-

ям, указанным в документации о закупке, в том числе наличия у них разрешающих документов, 

несет участник процедуры закупки. 

 

Раздел 3. ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА 

 

3.1. Конкурс на право заключить договор 

1.  Под конкурсом понимается процедура закупки, при которой комиссия по размещению 

заказа на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, 

определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на по-

ставку продукции.  

2.  Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в конкурсе, за исклю-

чением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных насто-

ящим Положением. 

3.  Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в каче-

стве обеспечения заявки на участие в конкурсе (далее по тексту - требование обеспечения заяв-

ки на участие в конкурсе). В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения за-

явки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участни-

ков закупки и указывается в конкурсной документации. 

4.  При проведении конкурса переговоры Заказчика с участником закупки не допускаются. 

При этом допускается разъяснение по вопросам участников закупки в порядке, установленном 

настоящим Положением. 

 

3.2. Извещение о проведении конкурса 

1.  Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком на официальном  сайте не 

менее чем за двадцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

2.  В извещении о проведении конкурса должны быть указаны, в том числе, следующие 

сведения: 

1) способ закупки; 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона Заказчика; 
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3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых 

работ, оказываемых услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и 

сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая  

плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме 

электронного документа; 

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов за-

купки. 

3.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении кон-

курса, конкурсную документацию. В течение трех дней со дня принятия указанного решения 

такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении  заказов Заказчиком в по-

рядке, установленном для размещения информации на официальном сайте. Если изменения 

внесены позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в кон-

курсе, срок подачи заявок на участие в таком конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня 

размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную 

документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок 

составлял не менее,  чем пятнадцать дней. 

4.  Заказчик разместивший на официальном  сайте извещение о проведении конкурса, впра-

ве отказаться от его проведения не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в извещении о проведении конкур-

са. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком в течение трех дней 

со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.  

5.  В течение трех рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрыва-

ются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или све-

дения о месте жительства (для физического лица) участника закупки) конверты с заявками на 

участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам процедуры 

закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе. Порядок возврата участникам процедуры за-

купки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если 

таковое требование обеспечения заявки на участие в конкурсе было установлено, определяется 

конкурсной документацией. 

 

3.3. Содержание конкурсной документации 

1.  Конкурсная документация утверждается Заказчиком. 

2.  Конкурсная документация должна содержать в том числе: 

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам то-

вара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским 

свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требо-

вания, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, 

оказываемой услуги потребностям Заказчика; 

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкур-

се; 

3) требования к описанию участниками конкурса поставляемого товара, который являет-

ся предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его ко-

личественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками конкурса 

выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурса, их количе-

ственных и качественных характеристик; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 
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6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов 

на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных плате-

жей); 

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в кон-

курсе; 

9) требования к участникам конкурса и перечень документов, представляемых участни-

ками конкурса для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 

конкурса разъяснений положений конкурсной документации; 

11) место и дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов 

конкурса; 

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

3.  Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведени-

ям, указанным в извещении о проведении конкурса. 

 

3.4. Порядок предоставления конкурсной документации 

1.  В случае проведения конкурса Заказчик обеспечивает размещение конкурсной докумен-

тации на официальном сайте о размещении заказов, одновременно с размещением извещения о 

проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на 

официальном сайте о размещении  заказов без взимания платы. 

2.  Со дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведе-

нии конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в 

письменной или электронной форме в течение трех рабочих дней со дня получения соответ-

ствующего заявления обязан предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, 

указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предостав-

ляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предо-

ставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об 

этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления 

конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не дол-

жен превышать расходы Заказчика на изготовление копии конкурсной документации и достав-

ку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление кон-

курсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы. 

3.  Предоставление конкурсной документации до размещения на официальном сайте о раз-

мещении  заказов извещения о проведении конкурса не допускается. 

4.  Конкурсная документация, размещенная на официальном сайте о размещении заказов, 

должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном 

частью 2 настоящей статьи. 

 

3.5. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений 

1.  Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о 

разъяснении положений конкурсной документации. В течение трех рабочих дней со дня по-

ступления указанного запроса Заказчик обязан направить такому участнику разъяснения поло-

жений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем 

за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

2.  В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной докумен-

тации по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на 

официальном сайте о размещении  заказов с содержанием запроса на разъяснение положений 

конкурсной документации, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 

Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть. 
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3.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию. В 

течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на офи-

циальном сайте о размещении  заказов Заказчиком в порядке, установленном для размещения 

информации на официальном сайте. Если изменения внесены позднее, чем за пятнадцать дней 

до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в таком 

конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных 

в конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкур-

се такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

 

3.6. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе 

1.  Для участия в конкурсе Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и 

по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

2.  Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатан-

ном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурса, на участие в 

котором подается данная заявка. Заявка может быть подана участником процедуры закупки 

лично, а так же посредством почты или курьерской службы.  

3.  Заявка на участие в конкурсе должна содержать: 

1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку: 

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о 

месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспорт-

ные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте изве-

щения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц 

или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не 

ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов 

извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуаль-

ных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуаль-

ного предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического 

лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государствен-

ной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в ка-

честве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствую-

щего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня 

размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участни-

ка закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о 

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее по тексту - 

руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на уча-

стие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени 

участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем 

участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, 

либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверен-

ность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие 

в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

г) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям документации 

процедуры закупки, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением; 

д) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц); 

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в слу-

чае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки 

установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юриди-

ческого лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание 
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услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспече-

ния заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сдел-

кой. В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, 

являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заяв-

ки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной 

сделкой, Участник закупки представляет соответствующее письмо; 

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и ка-

чественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях 

исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услу-

ги; о цене запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, а также 

начальная цена запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и началь-

ная цена единицы услуги и (или) работы. В случаях, предусмотренных конкурсной документа-

цией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требовани-

ям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, ра-

ботам, услугам.  

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки 

установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе: 

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на 

участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требо-

вание обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денеж-

ных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поруче-

ния); 

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установ-

ленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предме-

том конкурса; 

в) обладание участниками процедуры закупки исключительными правами на объекты интел-

лектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права 

на объекты интеллектуальной собственности; 

г)  документы (или копии документов), подтверждающие соответствие участника закупки тре-

бованиям, установленным в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения, в случае если 

такие требования были установлены в конкурсной документации. 

4) сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчи-

ков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документа-

ции в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения, если таковые требования были уста-

новлены. 

4.  Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, 

иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ. 

5.  Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе 

должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие 

в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печа-

тью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки 

или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. Не допускается устанавли-

вать иные требования к оформлению заявки на участие в конкурсе, за исключением предусмот-

ренных настоящей частью требований к оформлению заявки на участие в конкурсе. При этом 

ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требования о том, что все листы за-

явки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, 

не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. 
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Ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке ли-

стов тома заявки на участие в конкурсе и предоставлении документов в составе заявки на уча-

стие в конкурсе является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участ-

ника. 

В случае подачи заявки в форме электронного документа Участник руководствуется ин-

струкцией по подаче заявке в электронном виде, указанной в конкурсной документации. 

6.  Требовать от участника закупки иное, за исключением предусмотренных настоящим По-

ложением документов и сведений, не допускается.  

7.  Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении 

каждого лота конкурса.  

8.  Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими 

заявками. 

9.  Заказчик обязан обеспечить целостность поданных конвертов с заявками до вскрытия 

конвертов с заявками на участие в конкурсе.  

10.  Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить 

или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия комиссией по 

размещению заказа конвертов с заявками на участие в конкурсе. Порядок возврата участникам 

процедуры закупки денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в 

конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в конкурсе было установле-

но, определяется конкурсной документацией. 

11.  Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе поступивший в срок, указанный в кон-

курсной документации, регистрируется Заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации 

конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике проце-

дуры закупки, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в 

том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заяв-

кой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника закупки, не 

допускается. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в кон-

курсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и вре-

мени его получения. 

12.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только 

одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс 

признается несостоявшимся. 

13.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только 

одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается, и указанная заявка 

рассматривается и оценивается в порядке, установленном настоящим Положением. В случае, 

если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной 

документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в 

конкурсе передает участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, 

проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, пред-

ложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемого к 

конкурсной документации. При этом договор заключается с участником закупки, подавшим 

указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в 

конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать началь-

ную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Участник 

процедуры закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора.  

14.  Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в каче-

стве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на 

участие в конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией. 

15.  При непредставлении Заказчику участником закупки, с которым заключается договор, в 

срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспече-

ния исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование представле-
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ния обеспечения исполнения договора до его заключения, такой Участник закупки признается 

уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения 

договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, 

не возвращаются. 

 

3.7. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

1. Публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении конкурса, комис-

сией по размещению заказа вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.  

2.  В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед 

вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в 

извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, комиссия по размещению зака-

за обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки о 

возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на 

участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

3.  Комиссией по размещению заказа вскрываются конверты с заявками на участие в кон-

курсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе.  

В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более 

заявок на участие в конкурсе при условии, что поданные ранее заявки таким участником не 

отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки не рассматриваются и 

возвращаются такому участнику. 

4.  Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители впра-

ве присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.  При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в 

протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе следующие сведения: 

1) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического ли-

ца) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в конкурсе ко-

торого вскрывается; 

2) наличие основных сведений и документов, предусмотренных конкурсной документа-

цией;  

3) условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием 

оценки заявок на участие в конкурсе; 

4) информацию о признании конкурса несостоявшимся в случае, если он был признан 

таковым; 

5) информация о непрошитой заявке на участие в конкурсе, в случае установления на за-

седании комиссии по размещению заказа факта отсутствия прошивки заявки на участие в кон-

курсе. 

6.  Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется комиссией по 

размещению заказа и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по размеще-

нию заказа и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в 

конкурсе. Выписка из указанного протокола, не содержащая информацию о составе комиссии 

по размещению заказа, размещается Заказчиком в течение трех дней, следующих после дня 

подписания такого протокола, на официальном  сайте о размещении заказа.  

7.  В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только 

одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в ука-

занный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. 

8.  Заказчик обязан осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в 

конкурсе.  

9.  Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе заявки 

на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для 

юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закуп-

ки), и в тот же день такие конверты возвращаются участникам процедуры закупки.  
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10.  Порядок возврата указанным участникам процедуры закупки денежных средств, внесен-

ных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения 

заявки на участие в конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией. 

 

3.8. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

1.  Комиссия по размещению заказа рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответ-

ствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и осуществляет проверку соот-

ветствия участников процедуры закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпостав-

щиков), указанных в заявке участника требованиям, установленным настоящим Положением и 

конкурсной документацией, если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпостав-

щикам) были установлены в конкурсной документации.  

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со 

дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в кон-

курсной документации. 

2.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией по раз-

мещению заказа принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о 

признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса 

или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе, а также оформляется 

протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется комиссией по размеще-

нию заказа и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по раз-

мещению заказа и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  

3. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать: 

1) сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в конкурсе;  

2) решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участ-

ником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обосновани-

ем такого решения и с указанием статей настоящего Положения, которым не соответствует 

участник процедуры закупки, положений конкурсной документации, которым не соответствует 

заявка на участие в конкурсе этого участника закупки, положений такой заявки, не соответ-

ствующих требованиям конкурсной документации; 

3) сведения о решении комиссии по размещению заказа о допуске участника закупки к 

участию в конкурсе или об отказе в допуске к участию в конкурсе такому участнику; 

4) информацию о признании конкурса несостоявшимся в случае, если он был признан 

таковым с указанием причин признания конкурса несостоявшимся. 

4.  Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в течение трех дней, следующих 

после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, размещается За-

казчиком на официальном сайте. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, 

допускается не указывать сведения о составе комиссии по размещению заказа и данных о пер-

сональном голосовании комиссии по размещению заказа. 

5.  При рассмотрении заявок на участие в конкурсе Участник закупки не допускается ко-

миссией по размещению заказа к участию в конкурсе в случае: 

1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недо-

стоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчи-

ках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставле-

нию документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в 

конкурсной документации; 

2) несоответствия участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпо-

ставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субпод-

рядчикам, субпоставщикам) были установлены в конкурсной документации, требованиям, 

установленным к ним  в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения; 
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 3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение де-

нежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспе-

чения таких заявок указано в конкурсной документации; 

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, 

в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную 

(максимальную) цену договора, начальную (максимальную) цену единицы  продукции;  

5) наличия сведений об участнике закупки в федеральном реестре недобросовестных 

поставщиков, если такое требование установлено в документации процедуры закупки; 

6) непредоставления документов в составе заявки на участие в конкурсе  согласно 

требованиям конкурсной документации. 

6.  В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе при-

нято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших за-

явки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником кон-

курса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс при-

знается несостоявшимся.  

В случае если конкурсной документацией  предусмотрено два и более лота, конкурс при-

знается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию 

в котором принято относительно всех участников закупки, подавших заявки на участие в кон-

курсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участ-

ником конкурса принято относительно только одного участника закупки, подавшего заявку на 

участие в конкурсе в отношении этого лота.  

7.  В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, по-

давший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение трех 

рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе переда-

ет такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения усло-

вий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в 

проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом договор заключается на 

условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и кон-

курсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максималь-

ную) цену договора, указанную в извещении о проведении конкурса. Также Заказчик вправе 

провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в заявке на уча-

стие в конкурсе, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, 

согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров. 

8.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем пятна-

дцать дней со дня размещения на официальном  сайте о размещении заказа протокола, преду-

смотренного настоящей статьей. При непредставлении Заказчику таким участником конкурса в 

срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспече-

ния исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения 

исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения дого-

вора.  

9.  Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в каче-

стве обеспечения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на 

участие в конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией. 

 

3.9. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе 

1.  Комиссия по размещению заказа осуществляет оценку и сопоставление заявок на уча-

стие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. Срок 

оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания про-

токола, указанного в статье 16 настоящего Положения.  

2.  Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются комиссией по 

размещению заказа в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с 
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критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значи-

мость таких критериев должна составлять сто процентов. 

3.  Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на уча-

стие в конкурсе, комиссия по размещению заказа должна оценивать и сопоставлять такие заяв-

ки по критериям, указанным в конкурсной документации.  

При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть критерии, указан-

ные в статье 8 настоящего Положения. 

4.  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комис-

сией по размещению заказа каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере 

уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваи-

вается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия 

исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на уча-

стие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый 

номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на 

участие в конкурсе, содержащих такие условия. 

5.  Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие усло-

вия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

6.  Комиссия по размещению заказа ведет протокол оценки и сопоставления заявок на уча-

стие в конкурсе, в котором должны содержаться следующие сведения: 

1) о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок;  

2) об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены; 

3) о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе;  

4) о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в 

конкурсе решении; 

5) о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров;  

6) сведения о решении комиссии по размещению заказа о присвоении заявкам на участие 

в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в 

конкурсе; 

7) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических 

лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен 

первый и второй номера. 

7.  Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми 

присутствующими членами комиссии по размещению заказа и Заказчиком в течение дня, сле-

дующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется в двух экземпля-

рах, один из которых хранится у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня под-

писания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопо-

ставления заявок на участие в конкурсе и проект договора, который составляется путем вклю-

чения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие 

в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. Победитель конкурса 

обязан предоставить Заказчику подписанный протокол вместе с подписанным проектом дого-

вора. 

8.  Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,  размещается на офици-

альном сайте Заказчиком, специализированной организацией в течение трех дней, следующих 

за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официаль-

ном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии по размещению заказа и дан-

ных о персональном голосовании комиссии по размещению заказа. 

9.  Порядок возврата участникам конкурса денежных средств, внесенных в качестве обеспе-

чения заявок на участие в конкурсе, если таковое требование обеспечения заявки на участие в 

конкурсе было установлено, определяется конкурсной документацией. 
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3.10. Заключение договора по результатам проведения конкурса 

1.  В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе 

которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не 

представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в слу-

чае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, победи-

тель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй 

номер, признается уклонившимся от заключения договора. 

2.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем пятна-

дцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок 

на участие в конкурсе. 

3.  В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, За-

казчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса за-

ключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения до-

говора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого 

присвоен второй номер, если второй номер присвоен иному участнику. 

В случае уклонения участника конкурса, занявшего второе место, от заключения догово-

ра Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника за-

ключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения до-

говора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.  

4.  Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с кото-

рым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При за-

ключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену 

договора, указанную в извещении о проведении конкурса. В случае если договор заключается с 

физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся 

частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, 

связанных с оплатой договора. 

5.  В случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения дого-

вора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым за-

ключается договор, безотзывной банковской гарантии или передачи Заказчику в залог денеж-

ных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения догово-

ра, указанном в конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения договора из пере-

численных в настоящей части способов определяется таким участником конкурса самостоя-

тельно.  

6.  В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, 

порядок возврата участникам конкурса денежных средств  определяется конкурсной докумен-

тацией. 

7.  Заказчик вправе заключить договор с единственным участником закупки, заявка которо-

го соответствует требованиям конкурсной документации. 

 

3.11. Последствия признания конкурса несостоявшимся 

1.  Если конкурс признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или если 

конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником процеду-

ры, подавшим заявку, или с единственным участником процедуры закупки, допущенным к уча-

стию в конкурсе, Заказчик вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, 

объявить о проведении повторного конкурса либо вынести решение о заключении договора с 

единственным поставщиком. 

2.  В случае объявления о проведении повторного конкурса Заказчик вправе изменить усло-

вия конкурса. 
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Раздел 4. ЗАКУПКИ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА 

 

4.1. Аукцион на право заключить договор 

1.  Под аукционом понимается процедура закупки, при которой комиссия по размещению 

заказа определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора путем 

проведения торгов по снижению начальной (максимальной) стоимости выполнения договора, 

по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации. 

2.  Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в аукционе, за 

исключением платы за предоставление аукционной документации в случаях, предусмотренных 

настоящим Положением. 

3.  Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в 

качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. В случае если Заказчиком установлено 

требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере 

распространяется на всех участников закупки и указывается в аукционной документации.  

4.  При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика или комиссии по 

размещению заказа с участником закупки не допускаются. 

 

4.2. Извещение о проведении аукциона 

1.  Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком на официальном  сайте не 

менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

2.  Заказчик также вправе дополнительно опубликовать извещение о проведении аукциона в 

любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой ин-

формации. 

3.  В извещении о проведении аукциона должны быть, в том числе, указаны следующие 

сведения: 

1) способ закупки; 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона Заказчика; 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых 

работ, оказываемых услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) срок, место и порядок предоставления аукционной документации, размер, порядок и 

сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая пла-

та установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме 

электронного документа; 

7) место и дата рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

8) дата, время и место проведения аукциона. 

4.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 

аукциона, аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия указанного 

решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении  заказов 

Заказчиком в порядке, установленном для размещения информации на официальном сайте. 

Если изменения внесены позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на 

участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, 

чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении 

аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 

аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

5.  Заказчик, разместивший на официальном  сайте извещение о проведении аукциона, 

вправе отказаться от его проведения не позднее чем за пять дней до даты окончания срока по-

дачи заявок на участие в аукционе, если иной срок не установлен в извещении о проведении 
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аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Заказчиком в течение 

трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона. 

 

4.3. Аукционная документация 

1.  Аукционная документация утверждается Заказчиком. 

2.  Аукционная документация должна содержать в том числе: 

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам то-

вара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским 

свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требо-

вания, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, 

оказываемой услуги потребностям Заказчика; 

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукци-

оне; 

3) требования к описанию участниками аукциона поставляемого товара, который являет-

ся предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его ко-

личественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками аукциона 

выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количе-

ственных и качественных характеристик; 

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов 

на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных плате-

жей); 

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукци-

оне; 

9) требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участни-

ками аукциона для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам 

аукциона разъяснений положений аукционной документации. 

3.  Заказчиком дополнительно может быть установлено обеспечение исполнения договора. 

4.  Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за 

днем размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона. Датой окончания 

срока подачи заявок на участие в аукционе является день начала рассмотрения заявок на 

участие в аукционе. Прием заявок на участие в аукционе прекращается непосредственно до 

начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении  

аукциона и аукционной документации. 

Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать 

такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в 

аукционе. 

5.  В случае если в аукционной документации содержится требование о соответствии 

поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, к 

аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара. В этом 

случае указанный образец или макет товара является неотъемлемой частью аукционной 

документации. 

6.  К аукционной документации должен быть приложен проект договора (в случае 

проведения аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), 

который является неотъемлемой частью аукционной документации. 

7.  В случае принятия Заказчиком решения о проведении осмотра образца или макета 

товара, на поставку которого размещается заказ, Заказчик в соответствии с датами, временем, 
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графиком, указанными в аукционной документации, организует проведение осмотра 

участниками закупки указанного образца или макета товара. Указанный осмотр проводится без 

взимания платы.  

8.  Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать 

сведениям, указанным в извещении о проведении  аукциона. 

 

4.4. Порядок предоставления аукционной документации, разъяснение положений аукци-

онной документации и внесение в нее изменений  

1.  Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном 

сайте без взимания платы. 

2.  Любой Участник закупки вправе направить в письменной форме  Заказчику запрос о 

разъяснении положений аукционной документации.  

3.  В течение трех дней со дня поступления запроса Заказчик размещает разъяснение поло-

жений аукционной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника за-

купки, от которого поступил запрос, на официальном сайте при условии, что указанный запрос 

поступил Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в 

аукционе. 

4.  В течение одного дня со дня направления разъяснения положений аукционной докумен-

тации по запросу участника закупки такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на 

официальном сайте о размещении  заказов с содержанием запроса на разъяснение положений 

аукционной документации, но без указания участника закупки, от  

которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изме-

нять ее суть. 

5.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 

аукциона, аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия указанного 

решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении  заказов 

Заказчиком в порядке, установленном для размещения информации на официальном сайте. 

Если изменения внесены позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на 

участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, 

чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении 

аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 

аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

 

4.5. Порядок подачи заявок на участие в  открытом аукционе 

1.  Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и 

по форме, которые установлены аукционной документацией. 

2.  Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной  форме.  

      Заявка в письменной форме подается участником закупки лично, а так же посредством 

почты или курьерской службы. 

3.  Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения: 

1) сведения и документы об участнике процедуры закупки, подавшем такую заявку: 

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, 

паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного 

телефона; 

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте 

извещения о проведении  аукциона выписку из единого государственного реестра юридических 

лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную 

не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о 

проведении  аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального 
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предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического 

лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации 

физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с 

законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не 

ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении  

аукциона; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени 

участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и при-

каза о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 

лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее по тек-

сту - руководитель). В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на 

участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от име-

ни участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подпи-

санную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, 

либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверен-

ность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие 

в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

г) копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц); 

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения 

в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной 

сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами 

юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ,  

оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве 

обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной 

сделкой. 

В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание 

услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспече-

ния заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются 

крупной сделкой, Участник закупки представляет соответствующее письмо; 

2) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и каче-

ственных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукци-

онной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, 

услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования 

к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указан-

ных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации та-

кие документы передаются вместе с товаром; 

3) документы, подтверждающие соответствие участника закупки установленным требо-

ваниям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов: 

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения за-

явки на участие в аукционе, в случае, если в аукционной документации содержится указание на 

требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление 

денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого по-

ручения); 

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим 

поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются 

предметом аукциона; 
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в) обладание участниками процедуры закупки исключительными правами на объекты 

интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает 

права на объекты интеллектуальной собственности. 

г) документы (или копии документов), подтверждающие соответствие участника закупки 

требованиям, установленным в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения, в случае 

если такие требования были установлены в аукционной документации; 

4) сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчи-

ков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документа-

ции, если таковые требования были установлены, или справку о том, что соисполнители (суб-

подрядчики, субпоставщики) работ, услуг участником закупки привлекаться не будут. 

4.  Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета 

аукциона (лота). 

5.  Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на 

участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, 

указанного в извещении о проведении  аукциона. 

6.  Участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать 

такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в 

аукционе. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, внесенных в 

качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения 

заявки на участие в аукционе было установлено, определяется аукционной документацией. 

7.  Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в аукционной 

документации, регистрируется Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего 

заявку на участие в аукционе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием 

даты и времени ее получения. 

8.  Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в 

аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам процедуры закупки, 

подавшим такие заявки. Порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств, 

внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование 

обеспечения заявки на участие в аукционе было установлено, определяется аукционной 

документацией. 

9.  В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только 

одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион 

признается несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и 

более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении 

которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на 

участие в аукционе. 

10.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только 

одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, 

установленном настоящим Положением. В случае, если указанная заявка соответствует 

требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, Заказчик в течение 

трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе передает участнику 

закупки, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект договора, который 

составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником 

в заявке на участие в аукционе, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации. 

При этом договор заключается с участником закупки, подавшим указанную заявку на условиях 

и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и аукционной 

документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену 

договора, указанную в извещении о проведении аукциона. Участник процедуры закупки, 

подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. 
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4.6. Порядок рассмотрения заявок на участие в  аукционе 

1.  Комиссия по размещению заказа рассматривает заявки на участие в аукционе на 

соответствие требованиям, установленным настоящим Положением и аукционной 

документацией. 

2.  Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со 

дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

3.  В случае установления факта подачи одним участником процедуры закупки двух и более 

заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные 

ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника 

закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому 

участнику. 

4.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется про-

токол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется комиссией по размещению 

заказа и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по размеще-

нию заказа и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.  

5.  Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать: 

а) сведения об участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в аукционе;  

б) решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и признании его участни-

ком аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участию в аукционе с обоснованием 

такого решения и с указанием положений настоящего Положения, которым не соответствует 

участник процедуры закупки, положений аукционной документации, которым не соответствует 

заявка на участие в аукционе этого участника закупки, положений такой заявки на участие в 

аукционе, которые не соответствуют требованиям аукционной документации; 

в) сведения о решении каждого члена комиссии по размещению заказа о допуске участ-

ника закупки к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе;  

г) информация о признании аукциона несостоявшимся в случае, если по окончании сро-

ка подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не 

подана ни одна заявка на участие в аукционе. 

6.  Протокол рассмотрения заявок в течение трех дней, следующих за днем подписания 

протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, размещается Заказчиком на официаль-

ном сайте. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указы-

вать сведения о составе комиссии по размещению заказа и данных о персональном голосовании 

комиссии по размещению заказа. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в аукционе 

и признанным участниками аукциона, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в 

аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых ко-

миссией по размещению заказа решениях не позднее дня, следующего за днем подписания ука-

занного протокола.  

7.  При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник закупки не допускается ко-

миссией по размещению заказа к участию в аукционе в случае: 

1) непредоставления обязательных документов, либо наличия в таких документах недо-

стоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчи-

ках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставле-

нию документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в 

аукционной документации; 

2) несоответствия участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпо-

ставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субпод-

рядчикам, субпоставщикам) были установлены в аукционной документации, требованиям, 

установленным к ним в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения; 

 3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение де-

нежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если требование обеспе-

чения таких заявок указано в аукционной документации; 
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4) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации;  

5) наличия сведений об участнике закупки в федеральном реестре недобросовестных 

поставщиков, если такое требование установлено в документации процедуры закупки; 

6) непредоставления документов в составе заявки на участие аукционе  согласно 

требованиям аукционной документации. 

8.  В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников процедуры 

закупки, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника 

закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается 

несостоявшимся. 

9. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион 

признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к 

участию в котором принято относительно всех участников процедуры закупки, подавших 

заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в 

котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника 

закупки, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. 

10.  В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки, 

подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех 

рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе 

передает участнику аукциона проект договора, прилагаемого к аукционной документации. При 

этом договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по 

начальной (максимальной) цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении 

аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей 

начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Такой участник аукциона не вправе 

отказаться от заключения договора.  

11.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем 

пятнадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола проведения аукциона. 

При непредставлении Заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный 

аукционной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора 

в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, 

такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора.  

12.  Порядок возврата указанным участникам процедуры закупки денежных средств, внесен-

ных в качестве обеспечения заявок на участие в аукционе, если таковое требование обеспечения 

заявки на участие в аукционе было установлено, определяется аукционной документацией. 

 

4.7. Порядок проведения  аукциона 

1.  В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками 

аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять 

непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. 

2.  Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов комиссии по размещению заказа, 

участников аукциона или их представителей. 

3.  Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены 

лота), указанной в извещении о проведении  аукциона, на "шаг аукциона". 

4.  "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) 

цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если 

после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из 

участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, 

аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены 

договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены 

лота). 
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5.  Аукционист выбирается из числа членов комиссии по размещению заказа путем  

голосования членов комиссии большинством голосов или привлекается Заказчиком. 

6.  Аукцион проводится в следующем порядке: 

1) комиссия по размещению заказа непосредственно перед началом проведения 

аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В 

случае проведения аукциона по нескольким лотам комиссия по размещению заказа перед 

началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении 

такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам 

аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее по тексту – 

карточки); 

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), 

номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, 

начальной (максимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", наименований участников 

аукциона, которые не явились на аукцион; 

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены 

договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", 

поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене; 

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял 

карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены 

лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену 

договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с 

которым снижается цена; 

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом 

цены договора на последнем шаге аукциона, составляющем 0,5 процента от начальной 

максимальной цены договора,  ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае 

аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (аукциона по лоту), последнее и 

предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя 

аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора. 

7.  Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 

8.  При проведении аукциона Заказчик в обязательном порядке осуществляет аудиозапись 

аукциона и ведет протокол аукциона. 

7. Протокол аукциона должен содержать сведения: 

а) о месте, дате и времени проведения аукциона;  

б) об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

в) о последнем и предпоследнем предложениях о цене договора;  

г) о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, 

отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, 

который сделал предпоследнее предложение о цене договора.  

9.  Протокол аукциона подписывается Заказчиком и всеми присутствующими членами 

комиссии по размещению заказа и победителем аукциона в день проведения аукциона. 

Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в 

течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один 

экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены 

договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной 

документации. 

10.  Протокол аукциона, в течение трех дней, следующих за днем подписания протокола 

аукциона, размещается Заказчиком на официальном сайте.  

11.  Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона. 

12.  Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить 

Заказчику в письменной или электронной  форме  запрос о разъяснении результатов аукциона. 
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Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет такому 

участнику аукциона соответствующие разъяснения. 

13.  В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не 

присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием 

предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная 

(максимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен до минимального размера и 

после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене 

лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более 

низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной 

документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона 

несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 

14.  В случае, если до участия в аукционе был допущен один участник или в аукционе 

участвовал один участник, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола 

передает единственному участнику аукциона для подписания проект договора, составленный  

на условиях, предусмотренных аукционной документацией и приложенного к ней проекта 

договора, и на данных, указанных в заявке участника аукциона, по начальной (максимальной) 

цене договора (цене лота), указанной в извещении о проведении аукциона, или иной 

согласованной с указанным участником аукциона цене договора, не превышающей начальной 

(максимальной) цены договора (цены лота). В случае, если проект договора был передан такому 

участнику, а участник  не представил Заказчику  в срок, предусмотренный аукционной 

документацией, подписанный с его стороны договор, а также обеспечение исполнения договора 

в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, 

такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора.  

15.  Порядок возврата указанным участникам процедуры закупки денежных средств, внесен-

ных в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если таковое требование обеспече-

ния заявки на участие в аукционе было установлено, определяется аукционной документацией. 

 

4.8. Заключение договора по результатам аукциона 

1.  В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал 

предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный аукционной 

документацией, не представил Заказчику подписанный договор, а также обеспечение 

исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения 

исполнения договора, победитель аукциона или участник аукциона, который сделал 

предпоследнее предложение о цене договора, признается уклонившимся от заключения 

договора.  

2.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем 

пятнадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. 

3.  В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, 

Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить 

договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, 

либо заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о 

цене договора.  

При этом заключение договора для участника аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене договора, является обязательным. В случае уклонения участника аукциона, 

который сделал предпоследнее предложение о цене договора, от заключения договора Заказчик 

вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить 

договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, 

или принять решение о признании аукциона несостоявшимся.  

4.  Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении  аукциона и 

аукционной документации, заявке участника аукциона, по цене, предложенной победителем 

аукциона, либо в случае заключения договора с участником аукциона, который сделал 
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предпоследнее предложение о цене договора, по цене, предложенной таким участником или 

иной согласованной с указанным участником аукциона цене договора, не превышающей 

начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 

5.  В случае если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения 

договора, договор заключается только после предоставления победителем аукциона или 

участником аукциона, с которым заключается договор в случае уклонения победителя аукциона 

от заключения договора, безотзывной банковской гарантии или передачи Заказчику в залог 

денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения 

договора, указанном в аукционной документации. Способ обеспечения исполнения 

обязательства из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником 

аукциона самостоятельно.  

6.  В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, 

порядок возврата участникам процедуры закупки денежных средств  определяется аукционной 

документацией. 

 

4.9. Последствия признания аукциона несостоявшимся 

1.  Если аукцион признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок или ес-

ли аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником про-

цедуры, подавшим заявку, или с единственным участником процедуры закупки, допущенным к 

участию в аукционе, Заказчик вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, 

объявить о проведении повторного аукциона, либо вынести решение о заключении договора с 

единственным поставщиком. 

2.  В случае объявления о проведении повторного аукциона Заказчик вправе изменить усло-

вия аукциона. 

 

 

Раздел 5. ЗАКУПКИ  ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

5.1. Аукцион в электронной форме на право заключить договор 

1.  Под аукционом в электронной форме понимается открытый аукцион, проведение кото-

рого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет. При прове-

дении открытого аукциона в электронной форме порядок его проведения определяется дей-

ствующими регламентами электронных торговых площадок и настоящим Положением. 

2.  Под электронной торговой площадкой понимается сайт в сети Интернет, на котором 

проводятся электронные аукционы.  

3.  Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в 

качестве обеспечения заявки на участие в электронном аукционе. В случае если Заказчиком 

установлено требование обеспечения заявки на участие в электронном аукционе, такое 

требование в равной мере распространяется на всех участников процедуры закупки и 

указывается в аукционной документации.  

4.  При проведении электронного аукциона какие-либо переговоры Заказчика с участником 

процедуры закупки не допускаются. Допускается давать разъяснения участникам по вопросам 

проведения процедуры закупки в порядке, установленном настоящим Положением. 

 

5.2. Регистрация участников электронных аукционов  

1. Для обеспечения доступа к участию в электронных аукционах оператор электронной 

торговой площадки осуществляет регистрацию участников закупки согласно регламента элек-

тронной торговой площадки. 
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5.3. Документооборот при проведении открытых аукционов в электронной форме 

1.  Все связанные с получением регистрации на электронной торговой площадке и проведе-

нием открытых аукционов в электронной форме документы и сведения хранятся на электрон-

ной торговой площадке в форме электронных документов. 

2.  Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов, либо размеща-

емые на официальном сайте или электронной торговой площадке в форме электронных доку-

ментов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право дей-

ствовать от имени соответственно участника закупки, Заказчика. 

3.  Все документы и сведения, которые направляются Заказчиком, либо размещаются им на 

официальном сайте или электронной торговой площадке, должны быть подписаны электронной 

цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика. 

4.  Наличие электронной цифровой подписи лиц и автоматическое направление электрон-

ных документов электронной торговой площадкой с помощью программных средств означают, 

что документы и сведения, поданные в форме электронных документов, направлены от имени 

соответственно участника закупки, электронной торговой площадки, Заказчика, а также озна-

чают подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

5.  С момента размещения информации, связанной с проведением  аукциона в электронной 

форме, на официальном сайте и на электронной торговой площадке такая информация должна 

быть доступна для ознакомления на официальном сайте и на электронной торговой площадке 

без взимания платы. 

6.  В течение суток с момента размещения на официальном сайте и на электронной торго-

вой площадке извещения об отказе от проведения аукциона, изменений, внесенных в извещение 

о проведении аукциона, в аукционную документацию в электронной форме, разъяснений поло-

жений аукционной документации электронной торговой площадкой должны автоматически 

направляться уведомления о таких извещениях, изменениях, разъяснениях всем участникам 

процедуры закупки, подавшим заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, а 

также уведомление о таких разъяснениях лицу, направившему запрос о разъяснениях положе-

ний документации об открытом аукционе. 

7.   В случае, если настоящей главой предусмотрено направление документов и сведений 

Заказчиком участнику закупки или участником закупки Заказчику, такой документооборот 

осуществляется через электронную торговую площадку. 

8.  Документы и сведения, связанные с проведением аукциона и полученные или направ-

ленные оператором электронной торговой площадки в электронной форме, хранятся операто-

ром электронной торговой площадки в соответствии с условиями функционирования электрон-

ных торговых площадок. 

 

5.4. Извещение о проведении аукциона в электронной форме 

1. Извещение о проведении электронного аукциона размещается Заказчиком на официаль-

ном сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в элек-

тронном аукционе.  

В этот же день извещение о проведении электронного аукциона должно быть размещено 

Заказчиком на электронной торговой площадке. Дополнительно извещение о проведении элек-

тронного аукциона может быть опубликовано в любых средствах массовой информации, в том 

числе в электронных. 

2.  В извещении о проведении аукциона в электронной форме должны быть, в том числе, 

указаны следующие сведения: 

1)  способ закупки; 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона Заказчика; 
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3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых 

работ, оказываемых услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

6) адрес электронной торговой площадки в сети Интернет, на которой будет проводиться 

такой аукцион;  

7) дата и время окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, дата 

окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 

8) дата проведения электронного аукциона. В случае если дата проведения  электронного 

аукциона приходится на нерабочий день, день проведения электронного аукциона устанавлива-

ется на ближайший следующий за ним рабочий день; 

9) величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона"). 

3.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 

электронного аукциона, аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия 

указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении 

заказов Заказчиком в порядке, установленном для размещения информации на официальном 

сайте. Если изменения внесены позднее, чем за 3 дня до даты окончания подачи заявок на 

участие в электронном аукционе, срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть 

продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о 

проведении электронного аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания 

подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.  

4.  Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении аукциона в 

электронной форме, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за три дня до даты 

окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, если иной срок не установ-

лен в извещении о проведении аукциона в электронной форме. Извещение об отказе от прове-

дения аукциона в электронной форме размещается Заказчиком в течение трех дней со дня при-

нятия решения об отказе от проведения электронного аукциона. 

 

5.5. Содержание документации об аукционе в электронной форме 

1.  Документация об электронном аукционе должна содержать следующие сведения: 

1) требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим 

характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к 

функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, 

отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением 

соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям 

Заказчика;  

2) требования к содержанию и составу заявки на участие в аукционе в электронной фор-

ме и инструкцию по ее заполнению; 

3) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, 

требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к 

обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости); 

4) перечень копий документов, подлежащих представлению участником закупки и под-

тверждающих соответствие участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, суб-

поставщиков) в том случае, если Заказчиком допускается привлечение участником процедуры 

закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора, требо-

ваниям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществ-

ляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги 

являются предметом электронного аукциона; 

5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);  

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 
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7) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с по-

ставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также порядок применения официального курса 

иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком 

Российской Федерации, используемого при оплате заключенного договора; 

8) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания 

услуги; 

9) порядок, дату и время окончания срока подачи заявок на участие в электронном аук-

ционе; 

10) требования к участникам электронного аукциона и перечень документов, предостав-

ляемых участниками электронного аукциона для подтверждения их соответствия установлен-

ным требованиям; 

11) величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона"); 

12) дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе в электронной 

форме, дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 

13) дата проведения  электронного аукциона; 

14) размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе в случае, если Заказ-

чиком установлено требование обеспечения заявки, порядок предоставления такого обеспече-

ния; 

15) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в слу-

чае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора. 

2.  Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведени-

ям, указанным в извещении о проведении электронного аукциона. 

 

5.6. Порядок предоставления документации об электронном аукционе, разъяснение поло-

жений документации об электронном аукционе и внесение в нее изменений 

1. Любой Участник закупки вправе направить Заказчику, посредством функционала элек-

тронной торговой площадки, запрос о разъяснении положений аукционной документации.  

2.  В течение трех дней со дня поступления запроса Заказчик размещает разъяснение поло-

жений аукционной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника за-

купки, от которого поступил запрос, на официальном сайте и электронной торговой площадке 

при условии, что указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за три дня до дня окон-

чания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

3. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть. 

4.  Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 

электронного аукциона, аукционную документацию. В течение трех дней со дня принятия 

указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте о размещении 

заказов Заказчиком в порядке, установленном для размещения информации на официальном 

сайте. Если изменения внесены позднее, чем за 3 дня до даты окончания подачи заявок на 

участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, 

чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении 

аукциона, аукционную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 

аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. 

5.  Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении электронного 

аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за три дня до даты окончания 

срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, если иной срок не установлен в изве-

щении о проведении аукциона в электронной форме. Извещение об отказе от проведения элек-

тронного аукциона размещается Заказчиком в течение трех дней со дня принятия решения об 

отказе от проведения такого аукциона. 
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5.7. Порядок подачи заявок на участие в электронном аукционе 

1.  Для участия в электронном аукционе участник процедуры закупки, получивший аккре-

дитацию на электронной площадке, подает на электронную торговую площадку заявку на уча-

стие в электронном аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об элек-

тронном аукционе. 

2.  Участник закупки вправе подать заявку на участие в электронном аукционе в любой мо-

мент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении электронного аук-

циона до предусмотренных документацией об электронном аукционе даты и времени оконча-

ния срока подачи заявок на участие в электронном аукционе. 

3.  В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе 

оператор электронной торговой площадки обязан  присвоить ей порядковый номер и подтвер-

дить в форме электронного документа, направляемого участнику процедуры закупки, подавше-

му заявку на участие в электронном аукционе, ее получение с указанием присвоенного ей по-

рядкового номера. 

4.  Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе 

в отношении каждого предмета электронного аукциона (лота). 

5.  По истечении срока подачи заявок на участие в электронном аукционе на электронной 

торговой площадке автоматически открывается Заказчику доступ к заявке на участие в элек-

тронном  аукционе, размещенной участником закупки на электронной торговой площадке. 

6.  Участник закупки, подавший заявку на участие в электронном аукционе, вправе отозвать 

заявку на участие в электронном аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив 

об этом уведомление оператору электронной торговой площадки.  

7.  Электронная торговая площадка должна обеспечивать конфиденциальность данных об 

участниках процедуры закупки, подавших заявки на участие в электронном аукционе, и конфи-

денциальность сведений, содержащихся в предусмотренной настоящей статьей  заявке, до под-

ведения итогов электронного аукциона в порядке, установленном условиями функционирова-

ния электронной площадки. 

8.  В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе по-

дана только одна заявка или не подана ни одна заявка, электронный аукцион признается несо-

стоявшимся. 

9.  В случае, если  только одна заявка, поданная единственным участником процедуры за-

купки соответствует требованиям, предусмотренным документацией об электронном аукционе, 

Заказчик в течение трех дней со дня принятия решения о соответствии заявки требованиям, 

предусмотренным документацией об электронном аукционе, вправе направить единственному 

участнику закупки проект договора, прилагаемый к документации об электронном аукционе.  

10.  В случае принятия Заказчиком решения о заключении договора с участником процедуры 

закупки, подавшим единственную заявку на участие в электронном аукционе, его заключение 

осуществляется в соответствии с требованиями настоящего Положения. При этом договор за-

ключается на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе, по цене 

договора, согласованной с подавшим заявку участником закупки и не превышающей начальной 

(максимальной) цены договора. Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и 

не позднее чем пятнадцать дней  со дня размещения на официальном сайте протокола  о при-

знании электронного аукциона несостоявшимся. 

 

5.8. Порядок рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе 

1.  Комиссия по размещению заказа проверяет заявки на участие в электронном аукционе на 

соответствие требованиям, установленным документацией об электронном аукционе в отноше-

нии товаров, работ, услуг, на поставки, выполнение, оказание которых размещается заказ. 

2.  Срок рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе не может превышать де-

сять дней со дня окончания подачи заявок на участие в электронном аукционе. 
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3.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе ко-

миссией по размещению заказа принимается решение о допуске к участию в электронном аук-

ционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в 

электронном аукционе, участником электронного аукциона или об отказе в допуске участника 

закупки  к участию в электронном аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотре-

ны настоящей статьей. 

4.  Заявка на участие в электронном аукционе признается не соответствующей требованиям, 

установленным документацией об электронном аукционе, в случае: 

1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недо-

стоверных сведений об участнике процедуры закупки, а также о соисполнителях (субподрядчи-

ках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставле-

нию документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в 

аукционной документации; 

2) несоответствия участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпо-

ставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субпод-

рядчикам, субпоставщикам) были установлены в аукционной документации, требованиям, 

установленным к ним в соответствии со статьей 8.1 настоящего Положения; 

 3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение де-

нежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в электронном аукционе, если требо-

вание обеспечения таких заявок указано в аукционной документации; 

4) несоответствия заявки на участие в электронном аукционе требованиям аукционной 

документации;  

5) наличия сведений об участнике закупки в федеральном реестре недобросовестных 

поставщиков, если такое требование установлено в документации процедуры закупки. 

6) непредоставление документов в составе заявки на участие в электронном аукционе  

согласно требованиям аукционной документации. 

5.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе 

оформляется протокол, который ведется комиссией по размещению заказа и подписывается 

всеми присутствующими на заседании членами комиссии по размещению заказа и Заказчиком в 

день окончания рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе. 

6.  Протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе должен содержать: 

1) сведения о заявках на участие в электронном аукционе; 

2) решение: 

-  о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе с 

соответствующим порядковым номером, к участию в электронном аукционе и о признании его 

участником электронного аукциона; 

-  об отказе в допуске участника закупки к участию в электронном аукционе с обосновани-

ем такого решения и с указанием положений документации об электронном аукционе, которым 

не соответствует заявка на участие в электронном аукционе этого участника закупки, положе-

ний заявки на участие в электронном аукционе, которые не соответствуют требованиям доку-

ментации об электронном аукционе.  

7.  Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в электронном 

аукционе направляется Заказчиком оператору электронной площадки, а также размещается на 

официальном сайте. 

8.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе 

подана только одна заявка на участие в электронном аукционе или не подано ни одной заявки, а 

также в случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в электронном 

аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в электронном аукционе всех участ-

ников закупки, подавших заявки на участие в электронном аукционе, или о признании только 

одного участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе, участником 
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электронного аукциона, в указанный протокол вносится информация о признании электронного 

аукциона несостоявшимся.  

9.  В течение одного часа с момента поступления оператору электронной площадки прото-

кола или с момента размещения на электронной площадке протокола оператор электронной 

площадки обязан направить участникам закупки, подавшим заявки на участие в электронном 

аукционе, уведомление о принятом в отношении поданной таким участником электронного 

аукциона заявки на участие в электронном аукционе решении. 

 

5.9. Порядок проведения аукциона в электронной форме 

1.  В электронном аукционе могут участвовать только участники процедуры закупки, при-

знанные участниками электронного аукциона. 

2.  Электронный аукцион проводится на электронной торговой площадке в день и время, 

указанные в извещении о проведении электронного аукциона.  

3.  Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены до-

говора, указанной в извещении о проведении электронного аукциона, на «шаг аукциона». 

4.  «Шаг аукциона» составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максималь-

ной) цены договора (цены лота).  

5.  При проведении электронного аукциона участники аукциона подают предложения о 

цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене до-

говора на величину в пределах «шага аукциона». 

6.  Подаваемые участником электронного аукциона предложения о цене договора должны 

соответствовать следующему требованию: участник  электронного аукциона не вправе подавать 

предложение о цене договора, равное предложению или большее чем предложение о цене дого-

вора, которые поданы таким участником электронного аукциона ранее, а также предложение о 

цене договора, равное нулю. 

7.  Оператор электронной торговой площадки обязан обеспечить непрерывность проведе-

ния электронного аукциона, надежность функционирования программных и технических 

средств, используемых для проведения электронного аукциона, равный доступ участников  

электронного аукциона к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных 

настоящей статьей, независимо от времени окончания электронного аукциона. 

8.  От начала проведения электронного аукциона до истечения срока подачи предложений о 

цене договора на электронной торговой площадке должны быть указаны в обязательном поряд-

ке все предложения о цене договора и время их поступления, а также время окончания элек-

тронного аукциона.  

9.  При проведении электронного аукциона устанавливается время приема предложений 

участников электронного аукциона о цене договора, составляющее десять минут от начала про-

ведения электронного аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а 

также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Если в тече-

ние указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, 

электронный аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обес-

печивающих его проведение, завершается. 

10.  Оператор электронной торговой площадки обязан обеспечивать при проведении элек-

тронного аукциона конфиденциальность данных об участниках электронного аукциона. 

11.  Во время проведения электронного аукциона оператор электронной торговой площадки 

обязан отклонить предложение о цене договора в момент его поступления, если оно не соответ-

ствует требованиям, предусмотренным настоящей статьей. 

12.  В случае, если была предложена цена договора, равная цене, предложенной другим 

участником электронного аукциона, лучшим признается предложение о цене договора, посту-

пившее ранее других предложений. 

13.  Результаты проведения электронного аукциона оформляются протоколом, в котором со-

держатся следующие сведения: 
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1) адрес электронной торговой площадки;  

2) дата, время начала и окончания  электронного аукциона; 

3) начальная (максимальная) цена договора; 

4) все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками электронного 

аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных 

заявкам на участие в электронном аукционе, которые поданы участниками электронного аукци-

она, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени по-

ступления данных предложений. 

Протокол проведения электронного аукциона размещается оператором электронной 

площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания электронного 

аукциона.  

14.  В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола проведе-

ния аукциона, оператор электронной торговой площадки обязан направить Заказчику такой 

протокол. 

15.  В случае, если в течение десяти минут после начала проведения  электронного аукциона  

ни один из участников электронного  аукциона  не подал предложение о цене договора элек-

тронный аукцион признается несостоявшимся. В течение часа после окончания указанного 

времени оператор электронной торговой площадки размещает на электронной торговой пло-

щадке протокол о признании электронного аукциона несостоявшимся. В этом протоколе указы-

ваются адрес электронной торговой площадки, дата, время начала и окончания электронного 

аукциона, начальная (максимальная) цена договора. 

16.  По итогам электронного аукциона оператор электронной торговой площадки составляет 

протокол итогов аукциона в электронной форме. 

17.  Протокол электронного аукциона должен содержать сведения: 

а) о дате и времени проведения аукциона;  

б) об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

в) о последнем и предпоследнем предложениях о цене договора;  

г) о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отче-

стве, о месте жительства (для физического лица) победителя электронного аукциона и участни-

ка, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 

18.  Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает 

победителю электронного аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который 

составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона в 

электронной форме, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации.  

19.  Протокол электронного аукциона в течение трех дней, следующих за днем 

формирования протокола электронного аукциона, размещается Заказчиком на официальном 

сайте.  

 

5.10. Заключение договора по результатам аукциона в электронной форме 

1.  По результатам электронного аукциона договор заключается с победителем электронно-

го аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником  

электронного аукциона, заявка которого признана соответствующей требованиям, установлен-

ным документацией об электронном аукционе. 

2.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем пятна-

дцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов  электрон-

ного аукциона.  

3.  В случае если победитель электронного аукциона в срок, указанный в извещении о про-

ведении электронного аукциона, не представил Заказчику подписанный договор, а также обес-

печение исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспе-

чения исполнения договора, победитель электронного аукциона признается уклонившимся от 

заключения договора. 
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4.  Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении электронного 

аукциона, по цене, предложенной победителем электронного аукциона или участником элек-

тронного аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, и с которым 

заключается договор в случае уклонения победителя электронного аукциона от заключения до-

говора. 

5.  В случае, если победитель электронного аукциона признан уклонившимся от заключения 

договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя электрон-

ного аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от 

заключения договора, либо вправе заключить договор с участником электронного аукциона, 

который предложил такую же, как и победитель электронного аукциона, цену договора или 

предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие 

после предложенных победителем электронного аукциона. 

6.  В случае, если участник электронного аукциона, с которым заключается договор при 

уклонении победителя электронного аукциона от заключения договора, признан уклонившимся 

от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении ука-

занного участника электронного аукциона заключить договор и о возмещении убытков, причи-

ненных уклонением от заключения договора, либо вправе заключить договор с участником 

электронного аукциона, который предложил такую же, как и указанный участник электронного 

аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия 

по цене договора, следующие после предложенных указанным участником электронного аук-

циона условий. В случае, если все участники электронного аукциона, которые обязаны заклю-

чить договор при уклонении победителя электронного аукциона или иного участника электрон-

ного аукциона, с которым заключается договор, признаны уклонившимися от заключения дого-

вора, Заказчик принимает решение о признании открытого аукциона в электронной форме не-

состоявшимся. В случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, Заказчик вправе:  

1) заключить договор с единственным участником электронного аукциона, в случае, если 

настоящим Положением предусмотрено право заключения такого договора;  

2) объявить о проведении повторного электронного аукциона; 

3) отказаться от заключения договора и проведения повторной процедуры закупки; 

 

 

Раздел 6. ЗАКУПКИ  ПУТЕМ  ПРОВЕДЕНИЯ  ЗАПРОСА  КОТИРОВОК 

 

6.1.  Запрос котировок 

1.  Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информа-

ция о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограничен-

ному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса ко-

тировок и победителем, в котором комиссия (далее по тексту – комиссия по размещению зака-

за) признает участника, предложившего наиболее низкую цену договора. 

 

6.2. Требования, предъявляемые к запросу котировок 

1.  Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения: 

1) наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер 

контактного телефона и факса Заказчика; 

2) источник финансирования закупки; 

3) форма котировочной заявки; 

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, 

характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг, при этом должны быть указа-

ны требования, установленные Заказчиком, уполномоченным органом, к количеству, качеству, 

техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к 

функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, 



Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №6 

 

34 

 

отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением 

соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям За-

казчика; 

5) место поставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания 

услуг; 

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том 

числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и дру-

гих обязательных платежей; 

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

9) начальная (максимальная) цена договора; 

10) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окон-

чания срока подачи котировочных заявок; 

11) срок подписания победителем запроса котировок договора со дня подписания прото-

кола рассмотрения и оценки котировочных заявок; 

12) требование о представлении участником в составе котировочной заявки копий доку-

ментов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, установленным в ко-

тировочной документации; 

13) извещение должно включать в себя проект договора, заключаемого с участником по 

результатам проведения запроса котировок. 

 

6.3. Требования, предъявляемые к котировочной заявке 

1.  Котировочная заявка должна содержать следующие сведения: 

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, 

место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки; 

2) идентификационный номер налогоплательщика; 

3) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае 

проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых размещается заказ; 

4) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о 

проведении запроса котировок; 

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в 

нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов 

и другие обязательные платежи); 

6) сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

7) копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, 

установленным в извещении о запросе котировок. 

 

 

6.4. Порядок проведения запроса котировок 

1.  Извещение о проведении запроса котировок размещается Заказчиком на официальном 

сайте не менее чем за пять календарных дней до дня истечения срока представления котиро-

вочных заявок. 

2.  Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок 

вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок. 

3.  Заказчик  вправе на любом этапе, но не позднее чем за один день до окончания срока по-

дачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение 

об этом на официальном сайте. 
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6.5. Порядок подачи котировочных заявок 

1.  Любой участник закупки, в том числе участник закупки, которому не направлялся запрос 

котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не 

допускается. 

2.  Котировочная заявка подается участником закупки Заказчику в письменной форме в 

срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.  

3.  Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса ко-

тировок, регистрируется Заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего котировоч-

ную заявку в письменном виде, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с 

указанием даты и времени ее получения. 

4.  Проведение переговоров между Заказчиком или котировочной комиссией по размеще-

нию заказа и участником закупки в отношении поданной им котировочной заявки не допуска-

ется. 

5.  Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных за-

явок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их 

поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки.  

6.  В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в из-

вещении, подана одна заявка и единственная поданная котировочная заявка соответствует тре-

бованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложе-

ние о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извеще-

нии о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с участником процедуры за-

купки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о 

проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры за-

купки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры 

по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, со-

гласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров. 

7.  В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе принять решение 

о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом договор 

с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на услови-

ях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цена заключенного дого-

вора не должна превышать начальную  (максимальную) цену договора, указанную в извещении 

о проведении запроса котировок, или осуществить повторное размещение заказа путем запроса 

котировок. При повторном размещении заказа Заказчик вправе изменить условия исполнения 

договора. 

8.  В случае, если при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни 

одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить очередное размещение заказа путем 

запроса котировок или принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора побе-

дителя или о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При 

этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заклю-

чен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и 

цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, 

указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок.  

9.  Котировочная заявка подается в запечатанном конверте. Вскрытие конверта осуществля-

ется на заседании комиссии по размещению заказа.  

 

6.6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 

1.  Комиссия по размещению заказа в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следую-

щих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заяв-

ки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котиро-

вок, и оценивает котировочные заявки по предложенной цене исполнения договора. 
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2.  Победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, 

подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извеще-

нии о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, 

услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками 

процедуры закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, 

котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закуп-

ки. 

3.  Комиссия по размещению заказа отклоняет котировочные заявки, если они не соответ-

ствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или пред-

ложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную 

(начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Комиссия по раз-

мещению заказа также отклоняет котировочную заявку в случае наличия сведений об участнике 

процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков, если такое требо-

вание установлено в извещении о проведении запроса котировок.   

4.  Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, ко-

торый подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по размещению 

заказа и Заказчиком. 

5.  Протокол рассмотрения котировочных заявок должен содержать: 

а) сведения о Заказчике; 

б) информацию о существенных условиях договора;  

в) сведения обо всех  участниках закупки, подавших котировочные заявки; 

г) сведения об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения; 

д) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг;  

е) сведения о победителе в проведении запроса котировок;  

ж) об участнике процедуры закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую 

же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике закупки, предложение 

о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после пред-

ложенных победителем в проведении запроса котировок условий.  

6.  Протокол в течении трех дней после его подписания размещается Заказчиком на офици-

альном сайте. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не ука-

зывать сведения о составе комиссии по размещению заказа и данных о персональном голосова-

нии комиссии по размещению заказа. 

7.  Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, 

один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания 

указанного протокола передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр 

протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполне-

ния договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предло-

женной победителем запроса котировок в котировочной заявке. 

8.  Любой участник закупки, подавший котировочную заявку, после размещения на офици-

альном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в пись-

менной или электронной  форме  Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и 

оценки котировочных заявок. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня поступления такого 

запроса предоставляет указанному участнику соответствующие разъяснения. 

9.  В случае если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извеще-

нии о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой по-

бедитель признается уклонившимся от заключения договора. 

10.  В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от 

заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении 

победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убыт-

ков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником  

закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, 
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следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если 

цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извеще-

нии о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников 

процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников проце-

дуры закупки от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о 

понуждении таких участников закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, 

причиненных уклонением от заключения договора. 

11.  Договор может быть заключен не ранее чем через пять дней, и не позднее чем пятна-

дцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки коти-

ровочных заявок. 

12.  Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса 

котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса ко-

тировок или в котировочной заявке участника закупки, с которым заключается договор в случае 

уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора. 

13.  В случае отклонения комиссией по размещению заказа всех котировочных заявок Заказ-

чик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса  котировок. При этом За-

казчик вправе изменить условия исполнения договора. 

 

Раздел 7. ЗАКУПТИ ПУТЕМ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

 

7.1.  Запрос предложений 

1.  Под запросом предложений понимается процедура изучения рыночных предложений и 

выбора поставщика (исполнителя, подрядчика), при которой комиссия по размещению заказа 

по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка 

оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предло-

жений, предложившего лучшие условия выполнения договора. 

2.  Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее 

проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Россий-

ской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публич-

ным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса 

Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соот-

ветствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению дого-

вора с победителем запроса предложений или иным его участником. 

3.  Заказчик,  вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разме-

стив сообщение об этом на официальном сайте. 

 

7.2. Требования, предъявляемые к запросу предложений 

1.  В запросе предложений может принять участие любое лицо, 

своевременно подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету запроса 

предложений и документы согласно размещенным на официальном сайте  извещению и доку-

ментации о проведении открытого запроса предложений. 

2.  Извещение о проведении запроса предложений  размещается в сети Интернет на офици-

альном сайте не менее чем за пять календарных дней до даты окончания приема Предложе-

ний.  

3.   Извещение о проведении запроса предложений должно содержать следующую инфор-

мацию: 

1) форма процедуры закупки; 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер 

контактного телефона и факса Заказчика; 

3) предмет договора с указанием объема поставляемых товаров, выполняемых работ, 

оказываемых услуг; 
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4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) начальная (максимальная) цена договора (может не указываться по решению Заказчи-

ка, в случае, если Заказчик затрудняется с расчетом НМЦ); 

6) форму, сроки и порядок оплаты товаров, работ, услуг; 

7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, 

страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

8) сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с по-

ставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также порядок применения официального курса 

иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком 

Российской Федерации, используемого при оплате заключенного договора; 

9) условия платежей по договору, в том числе порядок и условия открытия аккредитива, 

если используется аккредитивная форма оплаты; 

10) срок, место и порядок предоставления Документации, официальный сайт, на котором 

размещена Документация; 

11) срок окончания подачи Предложений, место, дата и время вскрытия конвертов с 

Предложениями по предмету запроса предложений, место и дата рассмотрения таких Предло-

жений и подведения итогов запроса предложений. 

4. Документация размещается в сети Интернет на официальном сайте одновременно с Из-

вещением. 

1) документация должна содержать все установленные Заказчиком требования и условия 

участия в запросе предложений, начальную (максимальную) цену договора (может не указы-

ваться по решению Заказчика, в случае, если Заказчик затрудняется с расчетом НМЦ), требова-

ния к оформлению и содержанию предложения участника запроса предложений, срок и место 

проведения процедур запроса предложений, критерии и порядок оценки и сопоставления пред-

ложений участников запроса предложений с указанием показателей и шкалы возможных значе-

ний оценки или порядка ее определения, а также иные условия, определенные Заказчиком.  

Критериями оценки и сопоставления предложений могут быть критерии, указанные в 

настоящем Положении. 

2) В документации может содержаться перечень сведений и документов, которые необ-

ходимо представить участникам, в том числе о привлекаемых ими соисполнителях (субподряд-

чиках, субпоставщиках), подтверждающих их соответствие предъявляемым требованиям доку-

ментации и настоящего Положения, и необходимых к представлению в составе предложения 

участника. 

3) Документация предоставляется со дня размещения Извещения о проведении запроса 

предложений и до дня окончания приема заявок в письменной форме по запросам участников 

запроса предложений, направляемых в письменной или электронной  форме. Документация 

должна быть предоставлена в срок до трех рабочих дней по запросу участника, оформленного 

надлежащим образом. Потенциальные участники, получившие Документацию по проведению 

запроса предложений в письменной форме, подлежат регистрации в соответствующем журнале 

выдачи Документации. 

4) Заказчик вправе внести изменения  в Документацию о проведении запроса предложе-

ний. Изменения должны быть размещены на официальном сайте, на котором размещено Изве-

щение и Документация о проведении запроса предложений. Заказчик по собственной инициа-

тиве или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении из-

менений в Документацию не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи предложений 

на участие в запросе предложений.  

 

7.3. Требования, предъявляемые к предложению 

1.  Для участия в Запросе предложений любое лицо представляет Заказчику (лично или 

через своего уполномоченного представителя), либо посредством почтового отправления, 

курьерской службы в установленный срок свое Предложение, оформленное согласно 
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требованиям, извещении и документации о проведении  запроса предложений. 

2.  Участник запроса предложений (далее - Участник) должен подготовить Предложение, 

включающее: 

1) заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с требованиями Документа-

ции; 

2) пояснительную записку, содержащую информацию о функциональных, качественных 

и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках ис-

полнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях договора, 

предусмотренных в Документации; 

3)  проект Договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями, установ-

ленными Документацией; 

4) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации. 

3.  Перечень документов: 

1) Анкета, включающая фирменное наименование (наименование), сведения об 

организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), 

фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического 

лица), ИНН, номер контактного телефона и другие установленные Документацией сведения; 

2) документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени 

Участника: 

-  копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического 

лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает 

правом действовать от имени Участника без доверенности. 

В случае если от имени Участника действует иное лицо, также предоставляется 

доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника 

и подписанная руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом, 

либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность 

подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно 

содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица; 

3) копии учредительных документов Участника, заверенные нотариально или 

заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), 

нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических 

лиц); 

4) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о 

проведении  запроса предложений оригинал или нотариально заверенную копию выписки из 

Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных 

предпринимателей);  

5) иностранные участники Запроса предложений предоставляют надлежащим образом 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального 

предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для 

иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на 

официальном сайте извещения о проведении запроса предложений; 

6) копии документов, подтверждающих соответствие участников требованиям, 

устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, 

осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом 

запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие 

требования (копии лицензий и иных разрешительных документов);   

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения 

в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной 
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сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами 

юридического лица; 

8) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям 

документации процедуры закупки, установленным в соответствии со статьей 8.1; 

9) копию информационного письма налогового органа, указывающего дату 

представления участником заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, 

заверенного печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если участник 

применяет упрощенную систему налогообложения; 

10) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие 

установленным требованиям с соответствующими комментариями, разъясняющими цель 

предоставления этих документов. 

Все вышеуказанные документы прилагаются Участником к Предложению. 

4.  Прием Предложений от Участников осуществляется Заказчиком в течение срока 

указанного в извещении о проведении Запроса предложений. 

 

7.4. Подача Предложений, прием и вскрытие конвертов 

1.  Предложение подается в запечатанном конверте, на котором указывается следующая 

информация: 

1) наименование и адрес Заказчика в соответствии Извещением; 

2) полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) Участника и его почтовый 

адрес; 

3) предмет запроса  предложений.  

2.  Участники подают свои предложения по адресу Заказчика. 

3.  Время окончания приема предложений Заказчиком указывается в извещении и докумен-

тации. Предложения, полученные позже установленного в извещении и документации срока, не 

рассматриваются, независимо от причин опоздания. 

4.   Участник имеет право подать только одно предложение на участие в открытом запросе 

предложений. В случае если участник подал более одного предложения на участие в открытом 

запросе предложений, все предложения на участие в открытом запросе предложений данного 

участника отклоняются без рассмотрения.  

5.  Предложения, поданные после окончания срока подачи предложений и не принятые За-

казчиком, возвращаются участнику в тот же день вместе с описью документов (с отметкой об 

отказе в приеме) путем вручения их участнику или его уполномоченному представителю под 

расписку, либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении. 

6.   Заказчик по требованию участника выдает расписку лицу, доставившему конверт с 

предложением, о его получении с указанием даты и времени получения. 

7.   Участник вправе изменить или отозвать свое предложение на участие в открытом запро-

се предложений после его подачи в любое время до истечения срока предоставления предложе-

ний на участие в открытом запросе предложений. В случае представления изменений предло-

жения на участие в открытом запросе предложений изменение необходимо оформить и запеча-

тать в конверт согласно требованиям документации с дополнительной надписью «Изменение 

предложения на участие в открытом запросе предложений». 

8.   Комиссия по размещению заказа в установленные извещением время и дату проводит 

процедуру вскрытия поступивших конвертов с предложениями по адресу Заказчика, указанно-

му в Извещении. 

Участники процедуры закупки, подавшие предложения, или их представители вправе 

присутствовать при вскрытии конвертов с предложениями. 

9.  Во время процедуры вскрытия комиссия по размещению заказа оглашает количество по-

данных предложений. 

10.  Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол вскрытия предложений, в ко-

тором отражается вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствую-
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щими членами комиссии по размещению заказа непосредственно после вскрытия конвертов с 

предложениями.  

Протокол вскрытия конвертов, не содержащий информацию о составе комиссии по раз-

мещению заказа, размещается Заказчиком в течение трех дней, следующих после дня подписа-

ния такого протокола, на официальном сайте.  

 

7.5. Оценка предложений и выбор победителя 

1.  Рассмотрение и оценка поступивших предложений участников проводится в день, ука-

занный в информационном сообщении, и проходит в два этапа.  

Рассмотрение и оценка предложений осуществляется комиссией по размещению заказа, 

формируемой Заказчиком. 

2.  Рассмотрение и оценка предложений включают: стадию рассмотрения предложений, 

стадию оценки и сопоставления предложений, стадию принятия решения о выборе победителя  

запроса предложений.  

3.  Стадия рассмотрения предложений: 

1) в рамках стадии рассмотрения предложений участников комиссия по размещению за-

каза проверяет: 

-  правильность оформления предложений и их соответствие требованиям документа-

ции; 

-  соответствие участников, а также привлеченных ими соисполнителей (субподрядчи-

ков, субпоставщиков) для исполнения договора требованиям документации (если требования к 

соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации). 

2) по результатам проведения рассмотрения предложений комиссия по размещению за-

каза имеет право отклонить предложения, которые: 

-  не отвечают требованиям к оформлению и составу предложения; 

-  не отвечают требованиям документации; 

-  содержат предложения, по существу не отвечающие коммерческим или договорным 

требованиям документации; 

-  подавшие их участники, а также указанные в заявке соисполнители (субподрядчики, 

субпоставщики) в том случае, если Заказчиком, уполномоченным органом допускается привле-

чение участником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков)  для 

исполнения договора, не соответствуют требованиям документации (если требования к соис-

полнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации). 

4.  Стадия оценки и сопоставления предложений: в рамках оценки и сопоставления предло-

жений Комиссия по размещению заказа оценивает и сопоставляет предложения и проводит их 

ранжирование по степени предпочтительности в соответствии с критериями и порядком оцен-

ки, установленными в документации. 

5.  Стадия принятия решения о выборе победителя запроса предложений. По результатам 

оценки и сопоставления предложений комиссия по размещению заказа принимает решение о 

выборе победителя. 

6.  Решение комиссии по размещению заказа о результатах оценки и сопоставлении пред-

ложений участников  оформляется протоколом об оценке и сопоставлении предложений участ-

ников  запроса предложений, в котором приводятся: 

1)  сведения об участниках, предложения которых были рассмотрены; 

2) перечень предложений участников, в приеме которых Заказчиком было отказано; 

3)  перечень отозванных предложений участников; 

4) наименования участников, предложения которых были отклонены комиссией по раз-

мещению заказа, с указанием оснований для отклонения; 

5)   сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления предложений; 

6)   сведения о порядке оценки и сопоставления предложений участников; 
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7)  сведения о решении комиссии по размещению заказа о присвоении предложениям 

участников значений по каждому из предусмотренных критериев оценки предложений, сведе-

ния о принятом на основании результатов оценки и сопоставления предложений участников 

запроса предложений решении о присвоении предложениям порядковых номеров; 

8)   наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) 

и почтовый адрес участника запроса предложений, который был признан победителем, а также 

участника, предложению которого было присвоено второе место. 

7.  Протокол об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений со-

ставляется в двух экземплярах, подписывается членами комиссии по размещению заказа не 

позднее следующего дня за днем проведения процедуры оценки и сопоставлении предложений.  

Указанный протокол размещается на официальном сайте Заказчиком в течение трех 

дней, следующих после дня подписания указанного протокола. При этом в протоколе, размеща-

емом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии по разме-

щению заказа и данных о персональном голосовании комиссии по размещению заказа.  

8.  Уведомление о признании участника запроса предложений победителем и экземпляр 

протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений выдаются 

победителю или его уполномоченному представителю Заказчиком под расписку, либо направ-

ляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти рабочих дней с даты подписания 

протокола Заказчиком. 

9.  В случае отказа, либо уклонения победителя запроса предложений от заключения дого-

вора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведе-

нии запроса предложений  второе место. 

10.   Открытый запрос предложений признается несостоявшимся в случае если: 

1) подано только одно предложение на участие в открытом запросе предложений или на 

основании результатов рассмотрения комиссией по размещению заказа предложений  участни-

ков принято решение о допуске к участию в открытом запросе предложений единственного 

участника из всех подавших предложения. 

 

 

В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса 

предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений; 

2) не подано ни одного предложения на участие в открытом запросе предложений; 

3) на основании результатов рассмотрения комиссией по размещению заказа предложе-

ний принято решение об отклонении всех предложений на участие в открытом запросе предло-

жений. 

В случаях, если запрос предложений признается несостоявшимся по пунктам 2 и 3 

настоящей части, Заказчик вправе: 

-   отказаться от проведения повторной процедуры закупки; 

-   объявить о проведении повторного запроса предложений. При этом Заказчик вправе из-

менить условия запроса предложений; 

-   принять решение о заключении договора с единственным поставщиком (исполнителем, 

подрядчиком). 

 

7.6. Заключение договора и порядок опубликования информации об итогах проведения 

запроса предложений 

1.   Договор между Заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключен 

не ранее чем через пять дней, и не позднее чем пятнадцать дней со дня размещения на офици-

альном сайте протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предло-

жений. 
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2.  Условия договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными 

в документации, и сведениями, содержащимися в предложении участника  запроса предложе-

ний.  

3.  Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая 

участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. 

4.   В случае отказа Заказчика от заключения договора с победителем  запроса предложе-

ний и участником, занявшим второе место, Заказчик публикует извещение о признании  запроса 

предложений несостоявшимся на официальном сайте. 

 

 

Раздел 8.  ЗАКУПКИ ПУТЕМ  КОНКУРЕНТНЫХ ПЕРЕГОВОРОВ 

 

8.1.  Конкурентные переговоры 

1.  При использовании метода конкурентных переговоров комиссия по размещению заказа 

проводит переговоры с потенциальными поставщиками, по завершению которых участники 

конкурентных переговоров представляют свои окончательные предложения по условиям вы-

полнения договора. Комиссия по размещению заказа на основании критериев и порядка оценки, 

установленных в документации конкурентных переговоров, определяет участника конкурент-

ных переговоров, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продук-

ции.  

2.  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью конкурентных переговоров 

может так же осуществляться, если предполагается заключение договора на закупку информа-

ционных или консультационных услуг, проведения научных исследований, экспериментов или 

разработок, когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации про-

дукции или определить характеристики услуг и/или если в силу технических особенностей то-

варов, работ, услуг необходимо провести переговоры с поставщиками. 

3.  Конкурентные переговоры не являются аукционом либо конкурсом и их проведение не 

регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. 

Конкурентные переговоры также не являются публичным конкурсом и не регулируется статья-

ми 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, 

данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-

правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предло-

жений или иным его участником. 

4.  Порядок проведения конкретных конкурентных переговоров устанавливается в доку-

ментации о проведении конкурентных переговоров в соответствии с требованиями настоящего 

Положения. 

5.  Участником конкурентных переговоров может быть любое  лицо, отвечающее требова-

ниям, установленным в настоящем Положении и документации о проведении конкурентных 

переговоров, своевременно подавшее заявку на участие в конкурентных переговорах Заказчика, 

оформленную в соответствии с требованиями документации о проведении конкурентных пере-

говоров. 

6.  Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения конкурентных переговоров, 

разместив соответствующую информацию на официальном сайте. 

 

8.2.  Стадии проведения конкурентных переговоров 

1.  Конкурентные переговоры проводятся в следующей последовательности: 

-  размещение полного текста извещения о проведении  конкурентных переговоров на 

официальном сайте; 

-  предоставление участникам закупки документации о проведении конкурентных пере-

говоров; 
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-  подготовка потенциальными участниками своих заявок на участие в конкурентных пе-

реговорах; 

-  подача заявок, прием и вскрытие конвертов; 

-  отбор участников конкурентных переговоров, оценка заявок, проведение конкурентных 

переговоров и выбор победителя; 

-  подписание договора с победителем конкурентных переговоров; 

-  уведомление участников о результатах  конкурентных переговоров. 

 

8.3. Размещение извещения о проведении конкурентных переговоров 

1.  Извещение о проведении конкурентных переговоров размещается на официальном сайте 

не менее чем за пятнадцать календарных дней до даты окончания приема заявок. Одновременно 

с размещением извещения на официальном сайте извещение о проведении конкурентных пере-

говоров, по усмотрению Заказчика, может быть опубликовано в периодическом печатном изда-

нии.  

2.  Извещение о проведении конкурентных переговоров должно содержать следующую ин-

формацию: 

1) форма процедуры закупки; 

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер 

контактного телефона и факса Заказчика; 

3) предмет договора с указанием объема поставляемых товаров, выполняемых работ, 

оказываемых услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) начальная (максимальная) цена договора (может не указываться по решению Заказчи-

ка, в случае, если Заказчик затрудняется с расчетом НМЦ); 

6) срок, место и порядок предоставления документации, официальный сайт, на котором 

размещена документация; 

7) срок окончания подачи заявок, место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на 

участие в конкурентных переговорах, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения 

итогов конкурентных переговоров; 

8) сведения о предоставлении преференций.  

3.  Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении конкурентных перегово-

ров. В случае внесения изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров такие 

изменения должны быть размещены на официальном сайте не позднее, чем за пять дней до да-

ты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.  

 

8.4. Документация о проведении конкурентных переговоров, порядок и срок ее представ-

ления 

1.  Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать все установ-

ленные Заказчиком требования к предмету закупки и условия участия в конкурентных перего-

ворах, начальную (максимальную) цену договора (может не указываться по решению Заказчи-

ка, в случае, если Заказчик затрудняется с расчетом НМЦ), требования к заявке на участие в 

конкурентных переговорах, срок и место проведения процедур конкурентных переговоров, 

критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных переговорах с 

указанием показателей и шкалы возможных значений оценки или порядка ее определения, а 

также иные условия, определенные Заказчиком. 

В документации может содержаться перечень сведений и документов, которые необхо-

димо представить участникам, в том числе о привлекаемых ими соисполнителях (субподрядчи-

ках, субпоставщиках), подтверждающих их соответствие предъявляемым требованиям доку-

ментации и настоящего Положения, и необходимых к представлению в составе заявки участни-

ка. 
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2.  Документация о проведении конкурентных переговоров предоставляется со дня разме-

щения извещения о проведении конкурентных переговоров на официальном сайте и до дня 

окончания приема заявок в письменной форме по запросам участников конкурентных перего-

воров, направляемых в письменной или электронной  форме. Документация должна быть 

предоставлена в течение трех рабочих дней по запросу участника, оформленного надлежащим 

образом. Участники, получившие документацию о проведении конкурентных переговоров в 

письменной форме, подлежат регистрации в соответствующем журнале выдаче документации. 

3.  Заказчик вправе внести изменения  в документацию о проведении конкурентных перего-

воров. Изменения должны быть размещены на официальном сайте, на котором размещено из-

вещение и документация о проведении конкурентных переговоров. Заказчик по собственной 

инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесе-

нии изменений в документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок 

на участие в конкурентных переговорах.  

 

8.5.  Требования к участникам конкурентных переговоров 

1.  В конкурентных переговорах могут принять участие любые лица, 

своевременно подавшие надлежащим образом оформленные заявки и документы согласно раз-

мещенному на официальном сайте извещению и документации о проведении конкурентных пе-

реговоров. 

 

8.6.  Подготовка заявки на участие в конкурентных переговорах 

1.  Потенциальный участник конкурентных переговоров подготавливает заявку на участие в 

конкурентных переговорах в соответствии с требованиями, установленными Документацией о 

проведении конкурентных переговоров. 

2.  Участник конкурентных переговоров вправе направить Заказчику в письменной форме 

запрос о разъяснении документации о проведении конкурентных переговоров. Заказчик обязан 

ответить на такой запрос, направив копию ответа с указанием сути запроса одновременно всем 

потенциальным участникам, официально получившим документацию по проведению конку-

рентных переговоров и зарегистрированным в журнале выдачи такой документации. При этом 

ответ на запрос должен быть направлен потенциальным участникам в сроки, достаточные для 

учета потенциальными участниками полученных разъяснений. При необходимости Заказчик 

может продлить срок окончания подачи заявок.  

3.  Ответ на запрос также должен быть размещен на официальном сайте в срок не позднее 

трех рабочих дней с даты получения запроса  Заказчиком. 

 

8.7.  Подача заявки на участие в конкурентных переговорах 

1.  Заявка на участие в конкурентных переговорах должна быть подана по адресу Заказчика 

в письменной форме. 

Заявка подается в запечатанном конверте, на котором указаны название участника и 

предмет конкурентных переговоров. 

2.  Заказчик принимает заявки на участие в конкурентных переговорах от участников кон-

курентных переговоров в сроки и в порядке, установленные в извещении о проведении конку-

рентных переговоров и документации о проведении конкурентных переговоров. Заказчик по 

требованию потенциального участника выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его по-

лучении с указанием даты и времени получения. 

3. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в  конкурентных перегово-

рах. В случае если участник подал более одной заявки на участие в  конкурентных переговорах, 

все заявки на участие в  конкурентных переговорах данного участника отклоняются без рас-

смотрения.  

4.  Заявки поданные после окончания срока подачи заявок возвращаются участнику в 

тот же день вместе с описью документов (с отметкой об отказе в приеме) путем вручения их 
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участнику или его уполномоченному представителю под расписку либо путем отправления по 

почте с уведомлением о вручении. 

5.   Участник вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в  конкурентных пе-

реговорах после её подачи в любое время до истечения срока предоставления заявок на участие 

в  конкурентных переговорах. В случае представления изменений заявки на участие в конку-

рентных переговорах изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требо-

ваниям документации с дополнительной надписью «Изменение заявки на участие в  конкурент-

ных переговорах». 

6.  Комиссия по размещению заказа в установленное в документации о проведении кон-

курентных переговоров и извещении о проведении конкурентных переговоров время и дату 

проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов с заявками на участие в конкурентных 

переговорах. 

7.  Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол, в котором отражается 

вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствующими членами ко-

миссии по размещению заказа и заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заяв-

ками на участие в конкурентных переговорах и размещается на официальном сайте не позднее 

дня следующего за днем вскрытия конвертов. 

8.  В случае, если на участие в конкурентных переговорах подана только одна заявка, кон-

курентные переговоры признаются несостоявшимися. Договор с единственным потенциальным 

участником конкурентных переговоров заключается по усмотрению Заказчика. 

 

8.8.  Отбор участников конкурентных переговоров 

1.  Комиссия по размещению заказа рассматривает заявки на участие в конкурентных пере-

говорах на соответствие требованиям, установленным в документации о проведении конку-

рентных переговоров к оформлению и содержанию заявок на участие в конкурентных перего-

ворах и к участникам конкурентных переговоров, а также к привлеченным им соисполнителям 

(субподрядчикам, субпоставщикам) в том случае, если Заказчиком допускается привлечение 

участником закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) и если требования к 

соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены документацией о про-

ведении конкурентных переговоров. 

2.  В рамках стадии отбора комиссия по размещению заказа может запросить участников 

разъяснения или дополнения их заявок на участие в конкурентных переговорах, в том числе 

представления дополнительных документов.  

3.  По результатам проведения стадии отбора комиссия по размещению заказа имеет право 

отклонить заявки на участие в конкурентных переговорах, которые: 

-  не отвечают требованиям документации по предмету конкурентных переговоров, по 

оформлению и составу заявок;  

-  поданы участниками конкурентных переговоров, не отвечающими требованиям доку-

ментации о проведении конкурентных переговоров, или привлеченные ими для исполнения до-

говора соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) не соответствуют требованиям доку-

ментации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были уста-

новлены в документации). 

4.  По завершении стадии отбора членами комиссии по размещению заказа составляется пе-

речень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров. 

5.  По результатам стадии отбора комиссией по размещению заказа составляется протокол, 

в котором указывается перечень участников, подавших заявки на участие в конкурентных пере-

говорах, сведения об отклоненных заявках на участие в конкурентных переговорах с указанием 

причин отклонения, и сведения о допущенных к конкурентным переговорам участниках, во-

шедших в перечень. Указанный протокол размещается на официальном сайте в течение трех 

дней, следующих за днем подписания протокола. При этом в протоколе, размещаемом на офи-
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циальном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии по размещению заказа 

и данных о персональном голосовании комиссии по размещению заказа.  

 

8.9. Проведение конкурентных переговоров 

1.  После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах лица, уполномочен-

ные комиссией по размещению заказа, проводят протоколируемые переговоры с определенны-

ми в перечне участниками конкурентных переговоров.  

2.  Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров 

устанавливает комиссия по размещению заказа. Переговоры могут вестись в отношении любых 

требований Заказчика и любых предложений участника касательно свойств и характеристик 

работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора, 

условий и порядка привлечения участником соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщи-

ков) в том случае, если Заказчиком, уполномоченным органом допускается привлечение участ-

ником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения 

договора. 

3.  Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с ука-

занием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров. 

4.  При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны  соблюдать 

конфиденциальность и следующие требования: 

-  любые переговоры между лицами, уполномоченными комиссией по размещению заказа, 

и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер; 

-  ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой техниче-

ской, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой 

стороны. 

5.  Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присут-

ствующими на проведении конкурентных переговоров уполномоченными комиссией по разме-

щению заказа лицами и участниками переговоров. 

 

8.10. Выбор победителя конкурентных переговоров 

1.  Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафик-

сированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с процедурами и критериями, 

установленными в документации о проведении конкурентных переговоров.  

Критериями оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных переговорах мо-

гут быть критерии, указанные в настоящем Положении. 

2.  На основании результатов оценки заявок на участие в конкурентных переговорах каждой 

заявке на участие в конкурентных переговорах относительно других по мере уменьшения сте-

пени выгодности содержащихся в них и протоколах переговоров условий исполнения договора 

присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурентных переговорах, в которой (с 

учетом сведений, указанных в протоколах переговоров с подавшим ее участником) содержатся 

лучшие условия, присваивается первый номер. Победителем конкурентных переговоров при-

знается участник, заявке на участие в конкурентных переговорах которого присвоен первый 

номер.  

3.  Комиссия по размещению заказа ведет протокол оценки заявок на участие в конкурент-

ных переговорах, в котором отражаются сведения о месте, дате, времени проведения оценки 

таких заявок, о порядке оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, наименования и 

почтовые адреса участников, заявки которых были оценены, о принятом на основании резуль-

татов оценки на участие в конкурентных переговорах решении о присвоении таким заявкам по-

рядковых номеров, наименование и почтовый адрес участника конкурентных переговоров, при-

знанного победителем, который подписывается членами комиссии по размещению заказа. Ука-

занный протокол размещается на официальном сайте не позднее трех дней, следующих за днем 

подписания протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускает-
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ся не указывать сведения о составе комиссии по размещению заказа и данных о персональном 

голосовании комиссии по размещению заказа.  

 

8.11.  Заключение договора по итогам проведения конкурентных переговоров 

1.  Победитель конкурентных переговоров должен обеспечить подписание Договора со сво-

ей стороны в срок не менее чем через пять дней, и не позднее чем пятнадцать дней со дня под-

писания протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах Заказчиком.  

2.  Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными 

в документации о проведении конкурентных переговоров, и сведениями,  

содержащимися в заявке на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в 

протоколе переговоров с данным участником результатов переговоров.  

3.  В случаях отказа победителя от подписания договора, в том числе в случае не подписа-

ния договора в срок, установленный в части 1 настоящей статьи, Заказчик вправе заключить 

договор с участником конкурентных переговоров, заявке которого был присвоен второй поряд-

ковый номер, затем – третий номер. В таком случае указанные участники конкурентных пере-

говоров должны обеспечить подписание договора в срок не более чем 10 (десять) календарных 

дней со дня получения уведомления о решении Заказчика заключить договор.  В случае отказа 

участников занявших первое,  второе и третье место подписать Договор процедура проведения 

конкурентных переговоров признается несостоявшейся. 

4.  Заказчик при несогласовании сторонами условий договора вправе без объяснения при-

чин отказаться от заключения договора, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи 

с участием в процедуре конкурентных переговоров. 

5.  Заказчик после подписания договора, а также в случаях, если конкурентные переговоры 

признаны несостоявшимися, публикует извещение о результатах конкурентных переговоров на 

официальном сайте, в котором указывает: 

- наименование и адрес победителя, подписавшего договор, цену и краткое изложение 

предмета договора (в случае если по результатам конкурентных переговоров договор был за-

ключен), либо информацию о том, что конкурентные переговоры признаны несостоявшимися. 

 

Раздел 9.  ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА 

 

9.1. Размещение заказа у единственного поставщика 

1.  Размещение заказа у единственного поставщика без использования конкурентных про-

цедур закупки может осуществляться, если: 

1) вследствие чрезвычайного события возникает срочная потребность в закупаемых то-

варах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозмож-

но по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения; 

2) исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат 

определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирую-

щем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг; 

3) необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика не целесооб-

разна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости 

с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность 

первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика; 

4) процедура закупки была признана несостоявшейся и Положением предусмотрена воз-

можность заключения договора с единственным участником процедуры закупки; 

5) стоимость заключенных договоров на поставку продукции не превышает 100 тысяч 

рублей с НДС (если применяется); 

6) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности 

субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 

года № 147-ФЗ "О естественных монополиях"; 
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7) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, тепло-

снабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключе-

ние (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по 

регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);  

8) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с 

поставщиком электрической энергии; 

9) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации; 

10) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых мо-

жет осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их пол-

номочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными 

унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых  

устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

11) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за 

разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства, 

авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов ка-

питального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами; 

12) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную 

командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, 

транспортное обслуживание, обеспечение питания). 

 

Раздел 10.  КОНТРОЛЬ И ОБЖАЛОВАНИЕ 

 

10.1. Контроль и обжалование 

1.  Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установлен-

ном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, 

услуг в случаях: 

1) неразмещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполне-

ние работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) (далее - официальный сайт) Положения о за-

купке, изменений, вносимых в указанное Положение, информации о закупке, подлежащей в со-

ответствии с настоящим Положением размещению на таком официальном сайте, или наруше-

ния сроков такого размещения; 

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не преду-

смотренных документацией о закупке. 

 

Раздел 11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

11.1. Размещение отчета 

1.  Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на 

официальном сайте: 

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по 

результатам закупки товаров, работ, услуг; 

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по 

результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

 

11.2. Изменение условий договора 

1.  Изменение существенных условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и 

платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно по 

решению Заказчика при согласии сторон. 
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В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупае-

мых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в прото-

коле, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесе-

ния изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении дого-

вора с указанием измененных условий. 

 

11.3. Специализированная организация 

1.  Заказчик вправе привлечь на основе договора юридическое лицо (далее – специализиро-

ванная организация) для осуществления функций по организации и проведению закупок. При 

этом создание комиссии по размещению заказа, определение начальной (максимальной) цены 

договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, доку-

ментации о закупке, определение условий закупки и их изменение, а также подписание догово-

ра осуществляются Заказчиком. 

2.  Специализированная организация осуществляет функции, переданные ей согласно дого-

вора, от имени Заказчика. При этом права и обязанности возникают у Заказчика. 

3.  Специализированная организация не может быть участником закупки, при проведении 

которых эта организация осуществляет функции согласно данного Положения. 

 

11.4. Обеспечение заявки 

1.  Заказчиком может быть установлено требование об обеспечении заявки на участие в за-

купке. При этом размер обеспечения определяется Заказчиком. В случае если Заказчиком уста-

новлено требование о внесении обеспечения заявки на участие в закупке, такое требование в 

равной мере распространяется на всех участников закупки и указывается в извещении о прове-

дении закупки. Порядок предоставления и возврата обеспечения заявки на участие в закупке 

устанавливается Заказчиком в документации о закупке. 

 

11.5. Обеспечение исполнения договора 

1.  Заказчиком может быть установлено требование об обеспечении исполнения договора. 

При этом размер обеспечения определяется Заказчиком. Порядок предоставления и возврата 

обеспечения исполнения договора устанавливается Заказчиком в документации о закупке. 

 

11.6. Хранение документов 

1.  Срок хранения всех документов, задействованных при проведении закупок согласно 

настоящего Положения составляет не менее трех лет с момента окончания процедуры закупки. 

 

11.7. Закрытая форма проведения торгов 

1. Процедуры проведения торгов, указанные в настоящем положении могут быть прове-

дены в закрытой форме в следующих случаях: 

-  в извещении о проведении торгов, документации о проведении торгов содержатся сведе-

ния, составляющие государственную тайну; 

-  при наличии объективных причин, по усмотрению Заказчика, для осуществления данной 

закупки в закрытой форме. 
 
 

 


